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P SCENE NATIONALE




	Offre stagiaire H/F
Secrétariat et organisation 
Rencontres Henri Langlois


La Scène Nationale de Poitiers est ouverte aux arts de la scène et au cinéma depuis 1978. Elle compte aujourd’hui plus de 60 permanents. Le Théâtre & Auditorium de Poitiers a ouvert ses portes au public le 6 septembre 2008. Il comprend : un théâtre (720 places), un auditorium (1021 places), trois salles de répétition et de multiples lieux de convivialité.
Nous recherchons à l’occasion des 33e Rencontres Henri Langlois, Festival international des écoles de cinéma qui se dérouleront du 3 au 12 décembre 2010, un stagiaire H/F pour assister notre équipe dans le cadre de deux missions principales.
Sous la responsabilité de l’assistante à la direction artistique, vous participerez à : 

· la réalisation du catalogue du Festival :
· recherches et synthèses de documents sur des films, des réalisateurs…,
· préparation de dossiers et de fichiers pour l’élaboration des pages du catalogue,
· relation avec l’agence de communication et les traductrices,
· correction des documents et leur éventuelle réécriture.
· l’organisation du Festival :
· mise en place d’actions de médiation,
· finalisation du catalogue du marché du film,
· réalisation des badges pour les invités professionnels du Festival,
· actualisation des données pour le site internet du Festival,
· mise en place de mailings,
· logistique mise en place pendant la semaine du Festival (exemple : gestion d’un lieu d’accueil du public).
	Profil souhaité
· Anglais écrit
· Aisance rédactionnelle et bon orthographe
· Maîtrise des bases de Word et d’Excel
· Capacité organisationnelle et rigueur

· Intérêt pour le cinéma

Période minimale de stage souhaitée
· 11 octobre 2010 – 11 décembre 2010
Indemnité de stage
417,00 € pour 151,67 heures
	
	Date limite de dépôt des candidatures
31 août 2010
Candidature complète à adresser (lettre de motivation + CV)
TAP – Scène Nationale

A l’attention de Marie-Pierre HUCTEAU, Responsable RH
Sous références : RHL 1
1 Boulevard de Verdun - 86000 POITIERS

marie-pierre.hucteau@tap-poitiers.com
 Site internet : www.tap-poitiers.com








Date de publication : 31 mai 2010


