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P SCENE NATIONALE




	Offre stagiaire H/F
Assistant à l’accueil
des professionnels
Rencontres Henri Langlois


La Scène Nationale de Poitiers est ouverte aux arts de la scène et au cinéma depuis 1978. Elle compte aujourd’hui plus de 63 permanents. Le Théâtre & Auditorium de Poitiers a ouvert ses portes au public le 6 septembre 2008. Il comprend : un théâtre (720 places), un auditorium (1021 places), trois salles de répétition et de multiples lieux de convivialité.
Nous recherchons à l’occasion des 33es Rencontres Henri Langlois, Festival international des écoles de cinéma qui se dérouleront du 3 au 12 décembre 2010, un stagiaire H/F pour assister notre équipe dans la gestion de l’accueil des professionnels pour le Festival.
Aux côtés de notre assistante à la direction artistique, vous serez amené à :
· être en relation régulière avec les invités professionnels (jeunes réalisateurs en compétition et représentants d’écoles),
· organiser la venue des invités professionnels (transport en train),

· organiser le séjour des invités du Festival,

· aider à la réalisation des supports utilisés pour l’accueil des professionnels (dossier, lettre…),
· gestion des demandes d’accréditation des professionnels (notamment réalisation des badges),
· établissement de listings des présences d’invités (notamment pour la restauration en interne),

· accueillir les professionnels pendant le Festival avec remise des documents d’accueil,
· gestion des arrivées et des départs des invités professionnels,

· participation à l’encadrement de stagiaires qui viendront renforcer l’équipe d’accueil pendant le Festival.
	Profil souhaité
· Anglais écrit et oral
· Aisance rédactionnelle et relationnelle

· Maîtrise des bases de Word et d’Excel

· Goût du travail en équipe et esprit d’initiative

· Capacité organisationnelle et rigueur

· Bonne présentation

· Intérêt pour le cinéma

Période minimale de stage souhaitée
· 27 septembre 2010 – 24 décembre 2010
Indemnité de stage
417,00 € pour 151,67 heures
	
	Date limite de dépôt des candidatures
31 août 2010
Candidature complète à adresser (lettre de motivation + CV)
TAP – Scène Nationale

A l’attention de Marie-Pierre HUCTEAU, Responsable RH
Sous références : RHL 2
1 Boulevard de Verdun - 86000 POITIERS

marie-pierre.hucteau@tap-poitiers.com
 Site internet : www.tap-poitiers.com








Date de publication : 31 mai 2010


